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 Titre de la formation : 

Fondamentaux du Digital - Certification PIX. Réf. : CPA1 - RS5875 

Informations clés : 

Durée de la formation 10 jours 70 heures 

Rythme de la formation en 

présentiel ou à distance 
7 h par jour en présentiel.  Différents rythmes possibles 

à distance.  

Lieu ATIPIC 26 rue de l’Inondation 76400 FECAMP 

Prix de la formation  2400 euros  

Description détaillée : 

Les points forts de la formation : 

Cette formation informatique et digitale est rythmée par une alternance d'exposés et 
de travaux pratiques 
1 poste et 1 support par stagiaire – 1 vidéoprojecteur 

Objectif de la formation :  
Cette formation a pour objectif de vous permettre d'apprendre à utiliser les fonctions 
courantes d'un poste informatique pour améliorer votre autonomie : l'environnement 
numérique, gestion de l'information, communication et création de contenus, notamment 
bureautique. Et de préparer le candidat à la certification Pix en lui assurant un bon niveau 
pour obtenir un bon score au Pix. 
Contenu de la formation : 
1 - Le Numérique : 
Gérer les périphériques et les branchements, 
Comprendre l'ordinateur et ses fonctions, 
Se connecter à un réseau,  
Gérer les fenêtres, fichiers, dossiers. 
2 - De l'information à la donnée : 
Définir et comprendre le World Wide Web, 
Comprendre ce qu’est une page internet, URL et les mots clés, 
Utiliser à bon escient un moteur de recherche, 
Évaluer la qualité, la fiabilité de l'information, 
Connaître la Netiquette, 
Régler les paramètres de sécurité et la confidentialité sur internet, 
Connaître les sites incontournables administratifs, 
S’abonner au flux RSS d’un site, 
Savoir utiliser Google Alerte, 
Explorer l'onglet source des articles de Wikipédia, 
Savoir enregistrer une image. 
3 - Communication digitale : 
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Utiliser une messagerie électronique : le Mail, 
Gérer des contacts, créer un groupe de contacts, 
Créer un agenda en ligne et planifier, 
Mettre en place une visioconférence, 
Utiliser et connaître les réseaux sociaux. 
4 – collaborer : 
Partager des documents avec un service Cloud, 
Partager son agenda en ligne, 
Coconstruire des documents en ligne, 
Savoir utiliser le suivi des modifications, 
Utiliser les différentes versions d'un document, 
Utiliser Google formulaire, partager son formulaire sur un réseau social ou autre, 
Mémoriser les licences associées à un document Word, 
Respecter le droit d’auteur et la propriété intellectuelle. 
5 - Création de contenu : 
Apprendre la base de la Suite Bureautique Office : traitement de texte, tableur, 
présentation, 
Créer un contenu multimédia : traitement de l'image, son et vidéo, 
Comprendre ce qu’est une charte graphique et une identité visuelle, 
Reconnaître les principaux formats de documents multimédias, 
Savoir compter les mots dans un document, utiliser les raccourcis clavier, savoir ancrer 
une image, 

Résultats attendus : 

Être autonome dans l'environnement numérique courant et professionnel 
Mener une recherche d'information 
Développer des documents textuels 
Gérer des données 
Traiter des données 
Obtenir la certification PIX et atteindre l'équivalent du niveau 3 dans 5 compétences, soit 
120 pix (valeur professionnalisante de la certification selon France compétences). 

Certification : Passage de la certification Pix 

Modalités d’inscription : Prise en charge CPF – voir sur le site onglet « Formations » 

Modalité d’admission : Aucune  

Conditions spécifiques et prérequis : Aucune  

 

La certification qualité a été délivrée au titre de la ou des catégories 

d’actions suivantes : Actions de formation 
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